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IHOJIOKEHHUE Ob APXHUBE

AHOO «KAJTYXCKAS MEXIAYHAPOIHAS IIKOJIA»
I. O0G1mue monoXxeHus

1.1. ApxmB  aBTOHOMHOM  HEKOMMepuYeckod  00meobpasoBaTebHOU
opranmzanuen "Kamyxckas mexayHaponHas mkoia" (gaizee — IlIkomna) cozga&res B
COOTBETCTBUM C IMOJIIYHKTOM 8 myHKTa 6 IlomokeHus o denepallbHOM apXHUBHOM
areHTCTBE, yTBEPXKIeHHOr0 YKa3oM IIpesnnenta Poccuiickoil @enepanuu oT 22 HIOHS
2016 r. Ne 293 «Bompocel @enepanbHoro apxuBHoro arerrcrBay (CoOpanue
3akoHogarenscTBa Poccutickoit ®enepanun, 2016, Ne 26, ct. 4034), YcTaBom.

1.2. ApxuB co3maerci Ha IpaBaX CTPYKTYpPHOTO  IIOJpa3elicHIS,
OCYILECTBIISIOIIEr0 XpaHeHHe, KOMIUJIEKTOBaHME, YUET U UCIIOIb30BaHNe JOKYMEHTOB
ApxusHoro Gonzna Poccuiickoit @enepalu, TOKyMEHTOB BpeMeHHBIX (cBBIme 10 eT)
CPOKOB XpaHEHHsd, B TOM 4YHCIE€ HO JIUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIUXCS B
IEeATEIPHOCTH OpraHM3alldd, a TakkKe IIOATOTOBKY IOKYMEHTOB K Iepefadye Ha
IIOCTOSIHHOE XpaHeHUe B IOCYAApCTBEHHBIA (MyHULHUIATBHBIN) apXUB, HCTOYHUKOM
KOMILIEKTOBaHUSA KOTOporo BeicTynaeT I1Ikoma.

1.3. Apxus Illkona B cBoel NESTETBHOCTH PYKOBOACTBYeTcs PenepalbHEIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-03 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit denepanumn»,
3aKOHaMH, HOPMaTHBHEIMH IIPaBOBEIMH akTaMu Pocculickoit @enepanum, CyObeKTOB
Poccuiickoii @enepanun B chepe apXUBHOTO JeNa U JEIONPOU3BOACTBA, IPABMAIAMHA
OpPraHU3aIMH XPaHEHUS, KOMILIEKTOBAHUS, ydeTa M MCIIOJNB30BaHUS JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onnma Poccuiickoit @enmepari U ApPYyrux apXWBHBEIX JOKYMEHTOB B



rOCYIapCTBEHHBIX OpraHax, opraHax MECTHOI'0 CaMOYIIPAaBJICHHA H opraHusanusix,
JJOKaJIbHBIMHM HOPMATHBHBIMHU aKTaMU I'OCYZapCTBEHHOI'O OpraHa.

II. CoctaB moKymMeHTOB ApxuBa

2.1. Apxus IIIkosbl XpaHHUT:

a) JOKYMEHTHI IIOCTOSTHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (cBBIIIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHNUs, B
TOM dYHCIe TOKYMEHTHI 10 JIMYHOMY COCTaBy, OoOpa3oBaBIIMECS B HEATEILHOCTH
IIxomsr;

0) IOKyMEHTHI ITIOCTOSIHHOTO XpaHEeHMsI U TOKYMEHTHI I10 TUYHOMY COCTaBy.

III. 3amauun ApxuBa

3.1. K 3agaguam ApXuBa OTHOCSTCH:

3.1.1. Opranmzanus XpaHeHUs NOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IIPEAYyCMOTPEH
riaBoi Il HacTosAmEero NoNoXXeHUs.

3.1.2. KowmmnekroBanne ApxuBa JIOKYMEHTaMH, OOpa3OBaBIIMMHCI B
nestenbHocTH IIKOIEL.

3.1.3. Vder noKyMeHTOB, HaXOAIIIUXCs Ha XpaHeHuH B Apxuse [1IKonsl.

3.1.4. Hcnonp3oBaHre MNOKYMEHTOB, HAXONAIIMXCS Ha XpaHEHWH B ApXuBe
[IIxomsI.

3.1.5. TToaroToBKa ¥ CBOEBpeMEHHAs Iepeada JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (oHIa
Poccuiickoit @enmepanyi Ha TOCTOSHHOE XpaHEHHWE B  TOCYHapCTBEHHBIN
(MyHUITUTTAIBHBIN ) apXUB.

3.1.6. Meroandeckoe pPYKOBOACTBO M KOHTPOJIb 3a (OPMHUPOBAHUEM U
odopMIIeHHEM Jel B CTPYKTYpHBIX moapasgeneHusx IIIKoiasl U CBOEBPEMEHHOM
nepenadeit ux B Apxus IlIkomnsl.

IV. ®ynaxuun Apxusa [11xoms

4.1. Apxwus IIIkomb! OCyIIIECTBIISET CeayIoNe QYHKIUN:

4.1.1. Opranusyer npueM JTOKyMEHTOB ITOCTOSHHOTO M BpeMeHHEIX (cBbie 10
JIET) CPOKOB XpaHEHHWs, B TOM YHCIE II0 JUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIUXCS B
nestensHoCcTH 11IK0MBI, B COOTBETCTBHHM C YTBEPKICHHBIM I'PadUKOM.

4.1.2. Benet y4eT NOKyMEHTOB U (HOHIOB, HAXOISIIUXCS Ha XPaHSHUHU B ApXUBe
Ixomsl.

4.1.3. IlpencraBnsger B rocyJapCTBEHHBIN (MYHUIIMTIAIBHBIA) apXUB Y4YETHBIE
cBeZleHUsI 00 o0beMe U COCTaBe XpaHAIIMXCS B apXUBE OpPraHU3AIMH OKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onma Poccuiickoit Denepaiiuu U APYruX apxXWBHBIX JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHHU C IIOPAIKOM I'OCYIapCTBEHHOIO ydeTa TOKyYMEHTOB ApXUBHOTO (GoHIa
Poccuiickoit @eneparuu.



4.1.4. CucreMaTu3upyeT ¥ pa3MelaeT JOKYMEHTHI, IIOCTYAoe Ha XpaHEHHE
B ApXuB, 06pa30BaBINKECs B X0OI¢ OCYIIECTBICHUS NeATenbHOCTH [IIKomEL.

4.1.5. OcymiecTBIsIeT IOATOTOBKY U IIPEICTaBIISICT:

a) Ha pacCMOTPEHHE U COTIacoBaHMe SKcIepTHoU komuccuu IIkois! omucy fen
IIOCTOSIHHOT'O XPaHeHHUs, BpeMeHHBIX (CBBIIIe 10 JIeT) CpPOKOB XpaHEeHHs, B TOM YHCIIe
II0 JIMYHOMY COCTaBy, & TakKe aKThl O BBLICIEHUU K YHMYTOXXCHHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE IOISKAIINX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThI O
HEHCIPABUMBIX TIOBPEKICHUSIX ApXUBHBIX JOKYMEHTOB;

6) Ha YTBEpKIEHHE SKCIEPTHO-IPOBEPOYHOH KOMHCCHHM (eaepaibHOro
roCyJapCTBEHHOIO apX¥Ba WIH YIIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa UCIOJIHUTEIBHOM BIACTH
cyowexTa Poccuiickoit @enepanun B chepe apxuBHOro nena (panee — 11K apxuBHOTO
YUPEXKICHUS ) OITUCH JeJI IIOCTOSHHOI'O XPaHEHMNS;

B) Ha coriacoBanue OIIK apXWBHOTO YYpeXKIECHHS WK TOCYyHapCTBEHHOT'O
apxuBa cyObexTa Poccuiickoit ®enepanuy (MyHHIUIIAIFHOIO apXWBa), B Clydae
HaJelleHHus ero COOTBETCTBYIOIIMMHU IIOJHOMOYHMSAMH, OIMCH [J€JI II0 JHYHOMY
COCTaBYy;

r) Ha cornmacoBanre OIIK apXWBHOro ydpexIeHUs HIH TOCYIapCTBEHHOIO
apxuBa cyObekTa Poccumiickoii ®enmepanuu (MyHHIWIIAIFHOIO apxKBa), B CIydae
HaJleJIEHHs] er0 COOTBETCTBYIOIIUMHY TTONHOMOYHSIMY, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIIPABUMBIX ITOBPEXACHUAX apXUBHEIX JOKYMEHTOB;

) Ha yTBepXxneHue aupekTopa IIIxomsl omwcu Aen IIOCTOSHHOrO XpaHCHHS,
onmucH BpeMeHHBIX (cBbimel( 51eT) cpOKOB XpaHEHHd, B TOM YHCIIE OIHKCH Oell II0
JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIICICHUU K YHHYTOXECHHUIO apXUBHBIX JJOKYMEHTOB, HE
TIOJTEXKAIAX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpare NOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPaBHUMBIX
TIOBPEXIEHUSIX apXMBHBIX TOKYMEHTOB, yTBEpXKIeHHBIe (cornacoaHnble) OIIK mmu
rOCyIapCTBEHHEIM apXuBoM cyOwekTa Poccuiickoit ®enepamuy (MyHHIUIATBHEIM
apXWBOM) B CIIy4ae HaJelIeHUs ero COOTBETCTBYIOIIUMHU IIOJIHOMOYMSIMH.

4.1.6. OprammsyeT mepefady NOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickon
Ddenepalyu Ha IOCTOSHHOE XPaHEHUE B FOCYJAPCTBEHHBIN (MyHUIIUIIAIBHBIN) apXHUB.

4.1.7. OpraanusyeT U IMPOBOAUT IKCIEPTU3Y LEHHOCTU NOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBeImre 10 JTeT) CpOKOB XpaHEHUS, HAXOIAIUXCs Ha XpaHeHuH B Apxuse I1Ikonsl B
HeJsx 0T0opa MTOKYMEHTOB IS BKIIFOUEHUS B cocTaB ApxuBHOro GoHaa Pocculickon
denepaiy, a TakKe BBIABICHUS [OKYMEHTOB, HE MOMIEXKAIIUX NalbHEUIIEMY
XPaHEHUIO.

4.1.8. Tlpoogutr MepompusTHs MO OOECIIEUYEHUIO COXPAHHOCTU IOKYMEHTOB,
HaxoJsAIIuxcs Ha XpaHeHuu B Apxuse [11komsL.

4.1.9. OpranuzyeT HHOOPMUPOBAHHE PYKOBOACTBA M PaOOTHUKOB O COCTaBE U
conepkaHuu AoKymMeHToB ApxuBa IIIKomEbI.

4.1.10. HMudopmupyeT moib30BaTeNed IO BOIPOCaM MECTOHAXOXKICHHUS
ApXUBHBIX TOKYMEHTOB.



V. IlpaBa Apxusa I1Ikosr

5.1. IlpencraBnaTs pykoBoacTBY I1IKOJIBI IpeTOKEHUS 10 COBEPIIEHCTBOBAHMIO
OpraHu3alli¥ XpaHEHWs, KOMIUIEKTOBAHMSA, ydeTa MU HCIIOJNB30BaHUSI apXHUBHEIX
TOKyMeHTOB B ApxuBe I1IkoEb.

5.2. 3anpammBaTh B CTPYKTYPHBIX IofapasieineHusX IIIKOIBl CcBemeHwHd,
HEOoOXOoUMBbIe Iy paboTel ApXHBa.

5.3. JlaBaTe pEKOMEHIAIMM CTPYKTYPHBIM IoApasfgeneHussM IIIKOIBI IO
BOIIPOCaM, OTHOCSIIMMCS K KoMIleTeHITnH ApxuBa I1Ikosl.

5.4. MadopMupoBaTs CTPYKTypHEIe ToapasaeneHus 1IIKoIsl 0 HeOOXOIUMOCTH
nepefavu NOKyMeHTOB B ApXuB I1IKONEI B COOTBETCTBUY C YTBEPIKAEHHBIM IPa(GUKOM.

5.5 IlpunnMars ydacTre B 3acenaHusx LleHTpanbHOM 3KCIIEpTHO-IPOBEPOYHOM
komuccuu mpu PesiepanbHOM apXUBHOM areHTcTBe, DITK apXMBHOIO yUpekIeHuU.



